
Положение
о порядке приема граждан


1. Настоящее положение о порядке приема граждан в ОГБОУ «Школа № 23»  разработано в  соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г.  № 273-ФЗ  (редакция  от 23 июля 2013г.) «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", Уставом ОГБОУ «Школа № 23» (далее – образовательная организация).
2. Положение регламентирует прием граждан в образовательную организацию для обучения по адаптированной основной общеобразовательной программе начального общего образования обучающихся.
3. Для  ознакомления  родителей (законных представителей) обучающихся с уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, адаптированной основной общеобразовательной программой, настоящим Положением  образовательная организация размещает  копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте (http:// 23school.ru).
4. Получение начального общего образования в ОГБОУ «Школа № 23» начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей Министерство образования Рязанской области вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возраст.
5. Прием детей на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования  в образовательную организацию осуществляется только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
6. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
7. С целью проведения организованного приема детей в дополнительный первый (11) класс ОГБОУ «Школа № 23» размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет информацию, а также  в федеральной государственной информационной системе «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) информацию:
- о количестве мест не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта;
- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.
8. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только:
- по причине отсутствия в ней свободных мест,    
- в случае несоответствия адаптированной основной общеобразовательной программы, рекомендованной центральной психолого-медико-педагогической комиссией, адаптированной основной общеобразовательной программе, реализуемой образовательной организацией.
9. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
10. В первоочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных организациях детям, указанным в п. 10, 12 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также детям, проживающим в одной семье и имеющим одно место жительства.
 11. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
12. Прием заявлений о приеме на обучение в дополнительный первый (11) класс для детей, указанных в пунктах 10 и 12 Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
 13. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из следующих способов:
- в электронной форме посредством ЕПГУ;
[bookmark: _GoBack]- лично в общеобразовательную организацию;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.
Информация о результатах рассмотрения  заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ ( при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителям(ями) (законными(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим).
14. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим указываются следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;
- дата рождения ребенка или поступающего;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;
- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;
- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);
- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);
- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);
- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);
- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);
- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;
- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.
15. Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной организацией на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет.
16. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородный брат и (или) сестра);
- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
17. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
 18. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение .
19. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
20. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
21. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Государственные образовательные организации субъекта Российской Федерации и муниципальные образовательные организации, закончившие прием в дополнительный первый (11) всех детей, указанных в пунктах 10 и 12 Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 
  22. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. Уведомление  о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации (при наличии).
23. При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ям) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 
24. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов). 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
	Учётный № ________	                             
	Директору ОГБОУ «Школа № 23»                                                                                Живикину С.В.
от _____________________________________
_______________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес регистрации: ______________________________________________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу принять меня, моего ребенка (сына, дочь) _______________________________________________________________________________                                        (Ф.И.О. полностью)
в ___________________  класс _________________________ учебного года Вашей школы. 
Дата рождения ребенка ___________________________________________________
	Место проживания ребенка (фактическое): Город _____________________________
Улица ____________________________
Дом ______ корп. ____ кв. ___________

	Место регистрации ребенка (если не совпадает с адресом проживания) 
Город _____________________________
Улица _____________________________
Дом ______ корп. ______кв. __________

	
	


Сведения о родителях (законных представителях):

Мать: Ф.И.О. ________________________________________________________________
Телефон (мобильный): __________________________
Отец:   Ф.И.О. _______________________________________________________________
Телефон (мобильный): __________________________
Сведения об особых правах (преимуществах)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указанных в п. 9, 10, 12 Порядка)

Сведения о программе обучения, специальных условиях:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указанных в заключение ПМПК)

Язык образования:
________________________________________________________________________________

	С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, уставом образовательной организации, адаптированными основными общеобразовательными программами начального общего и основного общего образования ознакомлен.

«______» _____________ 20 ____ года                                     ______________________			                                                                                                                            (подпись)
	Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

«______» _____________ 20 ____ года                                     ______________________			                                                                                                        (подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Правилам приема обучающихся

Журнал регистрации заявлений и принятых документов для зачисления в ОГБОУ «Школа № 23»

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Дата представления полного пакета необходимых документов заявителем
	Перечень предоставленных документов
	Подпись заявителя
	Подпись ответственного должностного лица за прием заявлений
	Дата аннулирования
заявления

	
	
	
	
	Заявление

	Заключение ПМПК
	Копия свидетельства о рождении
	Медицинская карта
	Прочие документы
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	

	

	

	

	

	
	
	




ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Правилам приема обучающихся 


Расписка в получении документов при приёме заявления

от гр. ________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
в отношении ребенка  _____________________________________  ______ года рождения
(Ф.И.О. полностью) 
учётный № заявления ___________.

Приняты следующие документы для зачисления в дополнительный первый класс (11):
	Заявление
	

	Заключение центральной психолого-медико-педагогической комиссии
	

	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	 
	

	
	



Всего принято ___________ документа (ов).



Документы передал      

«______» _____________ 20 ____ года        _______________________     _________________
                                                                           (Ф.И.О.)                               (подпись)

Документы принял       

«______» _____________ 20 ____ года        _______________________     _________________
                                                                             (Ф.И.О.)                               (подпись)


